Инструкция по созданию официального протокола матча в системе «Реестр ФХР».
Бланк протокола матча выводится на печать в системе «Реестр ФХР». Его необходимо заполнить в электронном виде.

Для этого нужно зайти на сайт https://registry.fhr.ru. 
Альтернативный способ для опытных специалистов: можно скачать Java-приложение "Реестр" для ПК: https://registry.fhr.ru/APT/launch.jnlp (Предварительно должно быть установлено ПО Java на ПК: http://java.com/ru/download). Интерфейс в нем отличается, но принципы работы и функции те же.
На время работы с реестром (веб-версия) рекомендуем отключать антивирус, так как мы заметили, что их одновременная работа может иногда серьезно снижать скорость отклика реестра. (либо в настройках антивируса в проверке Сети можно добавить адрес registry.fhr.ru в список исключений)

Рекомендуемые браузеры для работы с реестром (необходимо загружать последние версии): Google Chrome, Opera, Yandex Browser.
В появившемся окне ввести свой логин и пароль.
Пароль выдается в Филиале ФХР в г.Екатеринбурге maks.gerish@mail.ru (для получения доступа необходимо прислать свои ФИО полностью, дату рождения, контактный телефон, адрес электронной почты, принадлежность к судейской коллегии)
Откроется интерфейс программы, в темном меню слева открыть раздел «Матчи» (открыт по умолчанию после ввода логина и пароля). Далее найти нужный матч. Создавать игры кнопкой «+» (Добавление записи) НЕ НУЖНО! Все игры уже добавлены, надо только найти ваш матч, открыть его и заполнить данные.

Раздел «Соревнования» открывать не нужно, он служит только для редактирования самих соревнований, протоколы в нем для редактирования не доступны, используйте раздел меню «МАТЧИ».

Интерфейс протокола:
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Строки в таблице открываются двойным щелчком мыши (также, как и выбор, например, судьи или стадиона).

Далее по тексту будут использоваться следующие обозначения кнопок интерфейса:
[image: image2.png]


 = Открыть (или «Обновление записи» - позволяет редактировать выделенную в таблице запись). Также открыть запись можно двойным щелчком мыши по строке (например, по фамилии игрока)
[image: image3.png]


  = Сохранить и выйти (сохраняет введенные данные и закрывает текущую таблицу)
[image: image4.png]


 = Сохранить и продолжить (сохраняет введенные данные и оставляет открытым текущую таблицу)
[image: image5.png]» Onepaun v



 = меню «Операции»
[image: image6.png](6]



 = Обновить (обновляет текущую таблицу)
[image: image7.png]


 = Добавить («+», добавляет новую запись в текущую таблицу)
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 = Удалить (удаляет выделенную запись из таблицы)
[image: image9.png]


= Выбор (служит для заполнения некоторых полей протокола из списка базы данных, например, судей, стадиона)

Если не понятно текстовое поле, при наведении на него появляется подсказка:
[image: image10.png]



Во вкладке «Протокол»:

· Нужно заполнить поля «Н ПП» (номер игры), «Гости» (кол-во зрителей)
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· Проверить и проставить дату и время начала (перед игрой) и окончания матча (после игры), вводится строго в формате «ДД-ММ-ГГГГ ЧЧ:ММ», например «01.04.2019 09:32»
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ВНИМАНИЕ! После проставления даты окончания матча, строка с протоколом пропадёт из общего списка игр! Так что это поле рекомендуем для удобства заполнять уже после подписания официального протокола, когда все правки по протоколу закончены.
Если все-таки необходимо внести правки после сохранения даты окончания, нужно в списке матчей в меню сверху над таблицей нажать «Представления» - «Проведенные матчи за 30 дней», отобразится архив.
· Выбрать стадион (кнопка выбора [image: image13.png]


, затем двойным щелчком мыши выбрать нужный стадион). Если нужный стадион отсутствует в списке, пишите на holdek@yandex.ru его название, адрес и школу, которая на нем играет.

· После окончания матча не забыть поставить счет и признак овертайма (ОТ), послематчевых бросков (ПБ), если игра закончилась не в основное время.
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· Заполнить полевых судей и судей в бригаде. Для этого, напротив каждого поля с судьями нажать кнопку выбора [image: image15.png]


, откроется окно, в нём с помощью фильтра [image: image16.png]«



 найти и двойным щелчком мыши выбрать судью.
При отсутствии судьи в базе просьба писать на holdek@yandex.ru его Ф.И.О полностью, дату рождения, принадлежность к судейской коллегии, а также его роль (судья в бригаде, линейный, главный, инспектор). После добавления судьи администратором, нужно будет обновить  [image: image17.png](6]



 список с судьями в окне выбора, чтобы он появился). Выбрать нужного судью, подтвердить выбор двойным щелчком мыши. Действие повторить для всех судей в поле и в бригаде.
· Текстовые поля «Замечания…» и «Уведомления…» заполняются, если на обратной стороне официального протокола будут соответствующие названиям полей записи

· Нажать кнопку «Сохранить и продолжить» [image: image18.png]



Далее необходимо сгенерировать заявки команд на игру. Для этого в меню «Операции» нажимаем «Сгенерировать заявки для выделенной записи из календаря». Действие выполняется один раз перед игрой (либо в случае неверного удаления игроков из состава).
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После генерации составов выведется сообщение об успешности операции, либо об ошибке. Если будут сообщения об ошибках, пишите администратору holdek@yandex.ru Информационное окно можно закрыть.
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Перейти во вкладку «Спортсмены А». Если после генерации список будет пустой, нужно нажать кнопку «Обновить» [image: image21.png](6]



. Также кнопку «Обновить» нужно нажимать после операции с составом команды, если у вас сразу не отображаются изменения.
Работаем с составами в соответствии с заявкой на матч и официальным протоколом:

· Проверить список спортсменов команды на соответствие заявочному листу. Дополнить недостающие данные, внести правки при необходимости (должны быть заполнены «И/Н» – игровой номер, амплуа, признак участия в матче «Да/Нет»).

· Чтобы убрать лишнего игрока, не заявленного на матч, нужно выделить строку (один щелчок мыши по фамилии), она станет красной, затем нажать кнопку «Удалить запись» [image: image22.png]


 и подтвердить удаление в появившемся окне.
ВНИМАНИЕ! В столбике слева от фамилии ставятся отметки для выделения нескольких строк. Будьте предельно внимательны, выбирая игроков для удаления таким образом, чтобы не выбрать случайно тех, кто играет. После нажатия «Удалить» и Вашего  подтверждения, система удаляет записи, слева от которых стоят отметки, а также строку без отметки, выделенную красным.
Другой способ, для более опытных секретарей: проставить отметки в клетки слева от фамилий ЗАЯВЛЕННЫХ на матч игроков, затем нажать в горизонтальном меню над списком «Отметки» - «Поменять статусы отметок браузера», нажать кнопку «Обновить» [image: image23.png](6]



, чтобы увидеть изменения в списке игроков (отметки поменяются местами и теперь будут отмечены те, кто не играет), после чего выделить строку с одним из таких игроков (один щелчок по фамилии), нажать кнопку «Удалить запись» [image: image24.png]


 и подтвердить удаление в появившемся окне. После удаления можно снова нажать кнопку «Обновить» [image: image25.png](6]



, если изменения не отобразились сразу.
· Если Вы все-таки случайно удалили игрока из состава, вернуть его можно следующим образом: повторить операцию генерации составов (меню «Операции» - «Сгенерировать заявки для выделенной записи из календаря»). После повторной генерации в составы обеих команд вернутся все игроки, которых Вы удалили, поэтому сверку составов с заявкой на матч обеих команд нужно будет провести заново. После этой операции нажать кнопку «Обновить» [image: image26.png](6]



, чтобы увидеть изменения в списке игроков, если они не отобразились сразу.
· Если спортсмен отсутствует в сгенерированном списке на игру (даже после повторной генерации), он скорее всего не имеет права играть в матче, даже если он заявлен за эту школу, но за команду другого возраста. Об этом необходимо сообщить главному судье и тренеру команды.

· По очереди открыть каждого спортсмена двойным щелчком по фамилии и проставить ему:
 - И/Н (игровой номер), если уже есть, то проверить на правильность
 - Амплуа
 - Должность (если капитан или ассистент капитана)
 - Участие («Да» или «Нет») – в соответствии с официальным протоколом.
Нажать кнопку «Сохранить и выйти» [image: image27.png]



· Внизу под списком есть кнопки, первая из них [image: image28.png]


 показывает количество заявленных вами игроков на матч. Проверяйте, чтобы это количество не превышало 22 человека.
· Повторить действия для «Спортсменов Б»
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Перейти во вкладку «Тренеры А». По очереди выделить каждого тренера, открыть его запись двойным щелчком мыши, проставить ему «Должность» («Главный тренер», «тренер» или «начальник команды»). Это действие в дальнейшем выведет на печать в официальный протокол тренеров в соответствующие графы под составами команд.

Повторить для «Тренеров Б».

Перейти во вкладку «События матча».
Нажать кнопку «Добавить», выбрать тип вводимого события:
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Каждое событие соответствует строке официального протокола матча. Если вы ошибочно зашли в событие и не хотите его вводить, просто нажмите кнопку «Назад» в браузере.
Если игрок есть в сгенерированной заявке на матч, отображается у вас в списке «Спортсмены А/Б», но отсутствует в списке при выборе его в событие, то у такого игрока не создан (или создан неправильно) электронный документ «Договор на обучение», с помощью которого он прикрепляется к данной команде (частые случаи, когда хоккеист заявлен и выступает за команду старшего возраста, а у него создан «Договор на обучение» только с командой своего возраста). В таком случае можно обратиться к специалисту по реестру школы, которой принадлежит игрок, если он присутствует на матче, либо написать специалисту по реестру  Филиала ФХР Екатеринбурга: holdek@yandex.ru (с указанием проблемы, ФИО игрока, команды, возраста команды).
1. Хронометрия матча. Таких событий должно быть два: начало матча и его окончание. Время местное.
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2. Взятие ворот

a. Заполнить строку ГС-ИС-Время.
ГС – признак «гол» (пустая строка) или «нет» (прочерк, в случае если вводите нереализованный штрафной бросок, назначенный во время игры)
ИС – игровая ситуация (+1, +2, -1, -2 для неравных составов, ШБ – буллит во время игры, ПВ – гол в пустые ворота, БП – решающий бросок в серии послематчевых бросков)
Время события в формате ММ:СС, отсчет от 00:00 до 65:00
[image: image32.png]mremE o[ ] [





b. Заполнить поля Участники взятия ворот:
Бросок – автор гола, АС1, АС2 – голевые передачи.
Можно вводить номера вручную, появится ФИО игрока справа, а можно пользоваться кнопкой выбора [image: image33.png]


 из списка команды. При появлении сообщений об ошибке, проверить, есть ли в составе игрок (вкладка «Спортсмены А / Б»)
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c. Заполнить поля Команда А – номера и Команда Б – номера.
Здесь вводятся номера игроков, находившихся на площадке во время взятия ворот. Информация берется у судей-регистраторов или судей-статистиков.
Способ заполнения - аналогично голу.
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d. Нажать кнопку «Сохранить и выйти» [image: image36.png]



3. Удаление

a. Заполнить поля в блоке «Удаление».
Время в формате ММ:СС
Номер игрока (введение аналогично голу)
Минут – количество штрафных минут
Штраф – причина удаления (можно ввести код из базы, либо воспользоваться кнопкой выбора [image: image37.png]


)
Наказание (пустое, если удаляется игрок, «Командное», если штраф командный)
[image: image38.png]Bpemn *

MukyT

Haxasative

‘ 14:48

‘ 12 ‘ TEVLIMH EroP MABNOBIY
‘ 2

‘ 3 ‘ BNOK





b. Заполнить текстовые поля «Время на скамейке». В соответствии с официальным протоколом матча
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c. Если был наложен дисциплинарный до конца или матч-штраф, проставляется пункт регламента в блоке «Дисквалификация». Воспользоваться кнопкой выбора [image: image40.png]


, отсортировать список по сезону (щелчок мышкой по заголовку столбца «Сезон»), двойным щелчком выбрать нужную строку.
Д/Матчи – заполнить количество матчей дисквалификации в соответствии с регламентом[image: image41.png][MCKBATIMOUKALIMA
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d. Нажать кнопку «Сохранить и выйти» [image: image42.png]



4. Игра вратарей.
Заполняется согласно строке в официальном протоколе. (без вратаря – у одной команды номер вратаря, другое поле пустое). В начале игры и по окончании матча также обязательно поставить игру вратарей, как в протоколе (напр, 00:00 «1» – «31»  - игру начали номера 1 и 31;
60:00 «1» – «31»  -  на момент окончания матча оба вратаря были в игре,
или 59:20 «__» - «31» - вратарь команды А сменился на шестого полевого)
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5. Таймаут – ставится время в формате ММ:СС

6. Броски на победителя
В случае, если состоялась серия послематчевых бросков, вводим каждое такое событие, согласно строке из соответствующего блока официального протокола матча. Выбор игроков – аналогично голу.
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По окончании матча не забыть проставить итоговый счет во вкладке «Протокол», событие «Хронометрия матча» - «Окончание».

После печати и подписи официального протокола также во вкладке «Протокол» нужно проставить Дату и время окончания игры (поле справа от даты и времени начала).
ВНИМАНИЕ! После проставления даты окончания матча, строка с протоколом пропадёт из общего списка игр!
Если необходимо внести правки, нужно нажать в меню сверху над таблицей «Представления» - «Матчи за 30 дней».
Печать официального протокола матча.

Нажать меню «Операции» пункт «Распечатать протокол матча (PDF)», сохранить файл на жесткий диск и открыть его. Содержание должно полностью соответствовать официальному протоколу матча. Любые недочеты или лишние введенные данные всегда можно исправить во вкладке «События» - выделить запись и либо открыть двойным щелчком мыши, либо выделить строку, чтобы стала красной, и «Удалить» [image: image45.png]


.

После правки и проверки всех данных, необходимо снова нажать меню «Операции» пункт «Распечатать протокол матча (PDF)», сохранить файл на жесткий диск и открыть его.

При возникновении проблем, отсутствии судей, арен, пишите на адрес специалиста по реестру в Филиал ФХР в г.Екатеринбурге maks.gerish@mail.ru (Гериш Максим Денисович). Необходимо будет указать, какой матч вы редактируете (дату, команды, возраст), и подробно, что именно нужно внести в базу данных. Обновленные данные можно увидеть после нажатия кнопки «Обновить» [image: image46.png](6]



 в соответствующей таблице. 

ВНИМАНИЕ! Если игрок у вас отображается в списке «Спортсмены А/Б», но не выводится на печать в состав в протоколе, значит у него не заполнены какие-то обязательные поля: «И/Н игровой номер», либо «Амплуа», нужно заполнить эти поля и заново вывести протокол на печать из реестра.
